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Muchos de nosotros Contadores/Auditores, por saturación de actividades relacionadas a nuestra profesión, no 

le hemos dedicado el debido tiempo a capacitaciones en áreas que consideramos simples. En esta ocasión se 

les mostrara una de muchas virtudes de la aplicación Microsoft Excel que les facilitara y ahorrara tiempo en 

sus actividades. 

En ocasiones nos encontramos en la situación de contabilizar y/o cuantificar costos, gastos, ingresos de varios 

periodos, lo cual requiere de mucho tiempo si se clasifica y consolidar por tipos de costos, gastos e ingresos. 

Si manejamos bases de datos en Excel, como lo son libros de compras y ventas es un punto a favor, ya que 

podemos hacer lo siguiente: 

Por lo general el libro de compras lo tenemos con la estructura que sigue, o se puede llevar a esta; una columna 

más ó menos, según el giro, naturaleza o tipo de contribuyente no afectara en el resultado final. 

 

# FECHA DOCUMENTO NRC NOMBRE DEL PROVEEDOR
 COMPRAS 
INTERNAS 
EXENTAS 

 COMRAS 
INTERNAS 
GRAVADAS 

 IMPORTACIONES 
GRAVADAS 

 CREDITO 
FISCAL 

 IVA 
RETEN/PERC. 

 TOTAL 
COMPRA 

1 02/01/2017 12694 232696-4 HILDA ALICIA VASQUEZ DE SERRANO 1.00              7.96                -                               1.03           -                     9.99               
2 02/01/2017 21035 146804-9 LUIGEMI, S.A. DE C.V. -                2.65                -                               0.34           -                     2.99               
3 03/01/2017 34 359-0 GRUPO SALTEX, S.A DE C.V -                24.06              -                               3.13           -                     27.19             

 

Suponiendo que son varios meses de compras las que necesitamos clasificar y consolidar; podemos unir 

los meses a trabajar, indicando en la primera columna el mes en el cual se quiere registrar contablemente 

ó el mes en el que se declaró, para un mejor control, y lo llevamos a la siguiente forma: 

MES FECHA DOCUMENTO NRC NOMBRE DEL PROVEEDOR
 COMPRAS 
INTERNAS 
EXENTAS 

 COMRAS 
INTERNAS 

GRAVADAS 

 IMPORTACIONES 
GRAVADAS 

 CREDITO 
FISCAL 

 IVA 
RETEN/PERC. 

 TOTAL 
COMPRA 

ENERO 02/01/2017 12694 232696-4 HILDA ALICIA VASQUEZ DE SERRANO 1.00              7.96                -                               1.03           -                     9.99               
ENERO 02/01/2017 21035 146804-9 LUIGEMI, S.A. DE C.V. -                2.65                -                               0.34           -                     2.99               
ENERO 03/01/2017 34 359-0 GRUPO SALTEX, S.A DE C.V -                24.06              -                               3.13           -                     27.19             
ENERO 03/01/2017 5675 359-0 GRUPO SALTEX, S.A DE C.V -                3,145.36         -                               408.90       -                     3,554.26        

 

El siguiente paso es agregar una columna al final, en el cual digitaremos el tipo de gasto al que pertenece: 
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MES FECHA DOCUMENT NRC NOMBRE DEL PROVEEDOR
 COMPRAS 
INTERNAS 
EXENTAS 

 COMRAS 
INTERNAS 
GRAVADAS 

 IMPORTACIONES 
GRAVADAS 

 CREDITO 
FISCAL 

 IVA 
RETEN/PERC. 

 TOTAL 
COMPRA 

 COSTO O GASTO 

ENERO 02/01/2017 12694 232696-4 HILDA ALICIA VASQUEZ DE SERRANO1.00              7.96                -                               1.03           -                     9.99               COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ENERO 02/01/2017 21035 146804-9 LUIGEMI, S.A. DE C.V. -                2.65                -                               0.34           -                     2.99               COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ENERO 03/01/2017 34 359-0 GRUPO SALTEX, S.A DE C.V -                24.06              -                               3.13           -                     27.19             MATERIALES/MANTENIMIENTO
ENERO 03/01/2017 5675 359-0 GRUPO SALTEX, S.A DE C.V -                3,145.36         -                               408.90       -                     3,554.26        MATERIALES/MANTENIMIENTO
ENERO 10/01/2017 3 204145-7 GRUPO NSV, S.A. DE C.V. 0.52              3.96                -                               0.51           -                     4.99               COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ENERO 10/01/2017 34127 146804-9 LUIGEMI, S.A. DE C.V. 0.58              4.80                -                               0.62           -                     6.00               COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ENERO 10/01/2017 807038 151256-8 COMLUB, S.A. DE C.V. 0.70              5.80                -                               0.75           -                     7.25               COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ENERO 10/01/2017 565 204145-7 GRUPO NSV, S.A. DE C.V. 1.80              14.76              -                               1.92           -                     18.48             COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ENERO 15/01/2017 26787 75283-5 ANGEL ANTONIO REYES MARTINEZ H.5.17              39.67              -                               5.16           -                     50.00             COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ENERO 16/01/2017 7226 450-2 CALTEC, S.A. DE C.V. -                192.12            -                               24.98         -                     217.10           PAPELERIA Y UTILES
ENERO 16/01/2017 7789 213961-3 SUPRA DEVELOPMENT, S.A. DE C.V. -                600.00            -                               78.00         -                     678.00           COMPUTADORA

FEBRERO 18/02/2017 332 41-8 FREUND, S.A. DE C.V. -                7.04                -                               0.92           -                     7.96               MATERIALES/MANTENIMIENTO
FEBRERO 18/02/2017 11984 102590-2 LUIS ALFREDO VENTURA ELVIR 0.53              3.96                -                               0.51           -                     5.00               COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
FEBRERO 18/02/2017 123 88100-7 MARIA TRANSITO FIGUEROA 4.98              39.84              -                               5.18           -                     50.00             COMBUSTIBLE Y MABRICANTES
FEBRERO 11/02/2017 321 76463-9 AIG SEGUROS, EL SALVADOR, S.-A. -                1,030.00         -                               133.90       -                     1,163.90        SEGUROS
FEBRERO 17/02/2017 876 230443-2 RICARDO ANTONIO ROMERO -                200.00            -                               26.00         -                     226.00           SERVICIOS NOTARIALES
MARZO 06/03/2017 65 117537-6 DISTRIBUIDORA DE LUBRICANTES Y COMBUSTIBLES, S.A. DE C.V.1.00              7.96                -                               1.03           -                     9.99               COMBUSTIBLE Y MABRICANTES
MARZO 07/03/2017 45 193-7 CALLEJA, S.A. DE C.V. -                3.48                -                               0.45           -                     3.93               ATENCION A EMPLEADOS
MARZO 07/03/2017 56635 5321-0 QUALITY GRAINS, S.A. DE C.V. -                27.00              -                               3.51           -                     30.51             ATENCION A EMPLEADOS
MARZO 08/03/2017 306318 23175-4 TELEMOVIL EL SALVADOR, S.A. DE C.V.-                35.00              -                               4.55           -                     39.55             COMUNICACIONES
MARZO 08/03/2017 192719 552-5 BANCO AGRICOLA, S.A. -                250.00            -                               32.50         -                     282.50           COMISIONES BANCARIAS
MARZO 14/03/2017 986 321-2 CAESS, S.A. DE C.V. -                23.80              -                               3.09           -                     26.89             ENERGIA ELECTRICA
MARZO 22/03/2017 28294 408-1 ALPINA, S.A. DE C.V. -                30.37              -                               3.95           -                     34.32             MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
MARZO 24/03/2017 9533 72295-2 INVERSIONES VIDA, S.A. DE C.V. -                20.16              -                               2.62           -                     22.78             ATENCION A EMPLEADOS
MARZO 27/03/2017 602 200767-8 PRINTER DE EL SALVADOR, S.A. DE C.V.-                350.00            -                               45.50         -                     395.50           IMPRESORA
MARZO 31/03/2017 DM 4-1234 GLOBAL SEARCH, S.A. -                -                  3,000.00                      390.00       -                     3,390.00        MERCADERIA X PARA LA VENTA

 

Ahora ya tenemos lista la base de datos que nos servirá para poder consolidar información, este es un 

ejemplo pequeño, pero puede realizarse con bases de datos de cientos o miles de filas de información.  

El siguiente paso es ir al menú insertar/tabla dinámica: 

 

Posterior a dar click en insertar les aparecerá una ventana, la cual les indica que deben de marcar/sombrear 

los datos que utilizara la tabla como matriz, es importante que todas las columnas tengan un título: 
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Hacen click en aceptar y Excel creara un nuevo libro que tendrá el siguiente aspecto 
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Ahora podemos obtener un sin fin de cuadros de información obtenida de nuestra matriz de datos. 

En este recuadro nos aparecen los títulos de las columnas de nuestra matriz de datos, en el primer cuadro  

“filtros”, podemos arrastrar o marcar el campo por el cual nos gustaría 

ordenar la información, es este ejemplo lo haremos por el mes. En el 

cuadro “filas” arrastraremos o marcaremos los campos de los cuales 

queremos información numérica, es este ejemplo será el tipo de costo 

o  gasto, que corresponde a la última columna que agregamos a la 

matriz. En “columnas” irán ubicados los valores, por lo general Excel 

lo ubica automáticamente. Y por último, en el cuadro “valores” 

arrastraremos o marcaremos hasta ahí los títulos de las columnas que 

queremos que la tabla nos totalice, en este caso el total de: compras 

exentas, gravadas, importaciones, IVA crédito fiscal y total de 

compras; quedara más o menos como se muestra en la siguiente 

imagen: 
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Como elegimos en filtro fecha, podemos ver los gastos por mes: 

 

También podemos cambiar la opción de la información que necesitamos que nos totalice la tabla; las 

opciones son, recuento, promedio, máximos, mínimos etc., esto dando click derecho sobre los datos. 
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Si agregamos más información a la matriz de datos, solo debemos cambiar el origen de los datos, o si 

modificamos algún dato en la matriz ya existente, solo hay que posicionarnos en la opción “analizar” y 

luego en “actualizar” y automáticamente la tabla dinámica cambiara los datos. 

 

Otra de muchas opciones de ordenar la información: por tipo de gasto y el mes en que se dio, solo 

cambiando el filtro: 

 

Con esta herramienta se puede elaborar una contabilidad sencilla, partiendo de partidas contables 
correctamente codificadas, hasta llegar a libro diario, mayor, libro diario mayor, cuyos pasos los veremos 
en futuros boletines. 


